_ BO GIAO DUC & PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT Péc lip — Tw do — Hanh phiic
TP. HO CHi MINH

S6 :J404/QP-PHSPKT-TCCB

TP. H6 Chi Minh, ngay)i thang ¥ nam 2015

QUYET PINH
Veé viéc ban hanh Quy dinh thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi,
nghi viéc riéng cia cong chire, vién chitc va Lao dong hop dong ciia
Trudng Pai hoc Sw pham K§ thuit Tp. H6 Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM K¥ THUAT TP. HCM

Can cir quyét dinh s6 426/QD-TTg ngay 27.10.1976 va quyét dinh sb 118/2000-QDb-
TTg ngay 10.10.2000 cta Thu tuéng chinh phu vé 6 chirc Trudng Dai hoc Su pham K¥
thuat TP. H6 Chi Minh;

Can ctr Diéu 1& Truong Pai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg
ngay 10 thang 12 ndm 2014 cta Thu tuong Chinh phu;

Theo dé nghi cua Trudng phong Té chire cén bo,

QUYET DINH:

Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh thoi gio lam viée, thoi gio nghi
ngoi, nghi viéc riéng ctia coéng chic, vién chic va lao dong hop dong cua
Truodng Dai hoc Su pham Ky thuét Tp. Hd Chi Minh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day trai véi Quyét
dinh nay déu khong con hiéu luc.

Diéu 3. Trudng céc don vi va c4 nhan thudce Truong Dai hoc Su pham K§ thuat Tp. H6
Chi Minh chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. J
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QUY PINH
Veé thoi gio' lam viéc, thoi gio' nghi ngoi, nghi viéc riéng
caa cdng chirc, vién chirc Truong Pai hoc Sw pham Ky thuiat TP. HCM
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1hod /QD-DHSPKT-TCCB, ngayJ4 thang ¥ nam 2015

Piéu 1. P6i twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung d6i voi cong chire, vién chirc trong bién ché va lao
dong hop dong dang cong téc tai Truong Dai hoc Su pham K§ thudt Tp. HO Chi
Minh.

Diéu 2. Quy dinh vé thoi gié lam vide

1. Béi v6i vién chire giang vién: Thuc hién khdi lwgng giang day, nghién ctru
khoa hoc, hoat dong chuyén mén va cac nhiém vu ,khéc the’o Quy dinh vé ché do
lam viéc doi v6i gidng vién ban hanh kém theo Quyeét dinh so 47/2014/TT-BGDDT
ngay 31 thang 12 nim 2014 cua B Gido duc va Pao tao, quy ché chi tiéu noi bo
cua Truong.

Déi voi cong chtre, vién chire giang vién lam cong tac quan ly (Hi¢u truong,
cac Pho Hiéu trudng; Trudng, Phé cac phong, ban, khoa; Giam doc, cac Phd Giam
doc Trung tdm, Vién, truong), vién chirc giang vién cong tac 0 cac phong, ban,
khoa, ngoai thoi gian giang day thuc hién thoi gio lam viéc theo ché d hanh chinh.

2. Déi v6i vién chie hanh chinh: Thyc hién tuan lam viée 5 ngdy, mdi ngay
lam viéc 8 gior theo quy dinh ctia Nha nudec.

3. Péi v6i lao dong hop dong: Thuce hién thoi gio lam viéc 48 gid/tuan theo
théa thuan trong hop dong lao dong.

4. Thoi gian lam viéc hanh chinh (mdi ngdy lam viéc 8 gi®) duoc tinh bing 2
cach va cham cong bang may nhu sau:

- Budi sang tir 7h00 dén 11h30; Budi chidu tir 13h dén 16h30

- Budi sang tir 7h30 dén 11h30; Budi chidu tir 13h dén 17h00

Piéu 3. Quy dinh vé thoi gio nghi ngoi

1. Pbi v6i vién chire giang day

Thoi gian nghi hang nidm cua giang vién chuyén gidng 1a bao gom thoi gian
nghi he, nghi tét trung véi lich nghi he, nghi tet cua sinh vién theo quy dinh cia
Truong.

2. B6i v6i vién chirc hanh chinh, lao déng hop dong c6 dong BHXH

Vién chirc, lao dong hop dong c6 12 thang lam viéc tai truong tr¢ lén thi
duge nghi phép hang ndm, huéng nguyén luong theo quy dinh, cu thé:

- 12 ngay lam viéc ddi véi nguoi lam cong viée trong diéu kién binh thudng;

- 14 ngay lam viéc dbi voi ng}r(‘)ri lam cc“)ng, viéc nang nhoc, doc hai, nguy
hi€m hodc lam viéc & nhitng noi c6 diéu kién sinh song khic nghiét;



- 16 ngay lam viéc doi véi nguoi lam cdng viée dic biét nang nhoc, doc hai,
nguy hiém; ngudi lam cong viéc ning nhoc, doc hai, nguy hiém & nhitng noi c6
di€u ki¢n sinh song khic nghiét;

- Vién chire hanh chinh, lao dong hop dong c6 dudi 12 thang lam viéc thi thoi
gian nghi hang nim duoc tinh theo ty 1€ twong g véi so thang lam viée trong
nam.

Thoi gian dé tinh nghi hang nam theo ndm duong lich. S§ ngay nghi hang
nam dugc ting thém theo thdm nién lam viéc, ¢t 5 nam duoc nghi thém 1 ngay.

Trong mot ndm lam viéc, vién chic c6 tong thoi gian nghi (cong don) do tai
nan lao dong, bénh nghe nghiép qua 6 thang (144 ngay lam viéc); hoeflc”nghi do om
dau qua 3 thang (72 ngay lam vigc), thi thoi gian d6 khong dugc tinh dé hudéng che
dd nghi hang nam cta nim ay.

Thoi gian vién chire hanh chinh di nghi mét, du lich ctia nam nao tinh vao
ngay nghi hang ndm cta nim Aay. Truong hop vién chic da nghi hét sb ngay nghi
trong nam thi thoi gian di nghi mat, du lich tinh vao ngay nghi hang nim ctia nim
sau.

Trudng hop khong nghi hét s ngay nghi trong nim néu dugc phép cua Hiéu
trudng c6 the duoce nghi bu vao quy I ctia nam ké tiep.

3. Déi véi vién chire van thu cac khoa, van phong cic Trung tdm, vién chirc
phu trach phong thuc hanh, thi nghiém

) DBugc nghi hang nam nhu vién chtc hanh chinh. Khong dugc nghi he, nghi
tét theo lich cla sinh vién. Trudng don vi bd trf 2/3 thoi gian nghi hang nim cuia
van thu khoa, van phong Trung tdm, vién chic phu trach phong thuc hanh, thi
nghiém vao dip he, thoi gian con lai bd tri vao cac ngay khéc trong nim.

4. Vién chuc khi ¢6 thong bdo nghi huu theo ché d6 duoc rat ngan thoi gio
lam viéc hang ngay hoic dugc ap dung ché d¢ lam viéc khong tron ngay, khong
tron tuan theo quy dinh cta Chinh phi.

Diéu 4. Quy dinh v& nghi vige riéng, nghi ém dau, nghi thai san, nghi
khong hwéng lwong va nghi 18, tét
1. Nghi viéc riéng

Cong chtre, vién chire duge nghi lam viéc, hudng nguyén luong trong nhiing
truong hop sau:

- Két hon, nghi 3 ngay;

- Con két hén, nghi 1 ngay;

-Bb me (ca bén chéng va bén vg) chét, vo hodc chéng chét, con chét, nghi 3
ngay;

- N vién chirc hanh chinh trong thoi gian nudi con dudi 12 thang tudi duoc
nghi moi ngay 60 phut trong thoi gian lam viéc;




2. Nghi 6m dau, nghi thai san, nghi khong huéng luong

- Thuc hién theo B§ ludt Lao dong s§ 10/2012/QH13 duoc Qudc hoi thong
qua ngay 18/6/2012, ¢6 hiéu luc tir ngay 01/5/2013 va Nghi dinh sb 45/2013/ND-
CP ngay 10/5/2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé didu cua Bo luat Lao
dong vé thoi gior 1am vi€e, thoi gid nghi ngoi va an toan lao dong, v¢€ sinh an toan
lao dong; Luat Bao hiém x4 hoi s6 71/2006/QH11 duge Qube hoi théng qua ngay
29/6/2006, c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2007 va cc vin ban huéng dan thi hanh Luat
Bao hiém xa hoi va Nghi dinh s§ 152/2006/ND-CP ngay 22 thang 12 nim 2006 cua
Chinh phu huéng dan mot s6 diéu cua Luat Bao hidm xa hoi.

- Viéc nghi khong huéng luong do Hi€u truéng xem xét quyét dinh.

3. Nghi 18, tét

DBuoc nghi theo quy dinh ciia nha nude va thong bio hé{lg nam cua Nha
truong. Néu nhitng ngay nghi 18, tét trung vao ngay nghi hang tuan (tht Béy, Chu
nhat) thi CB, GV, NV duoc nghi bu vio ngay ti€p theo.

Diéu 5. Giai quyét nghi va thii tuc xin nghi

1. Giai quyét nghi

- Nghi phai chdm cong va trir vao phép nam.

- Hi€u trudng nghi phai théng béo cho Phong Hanh chinh - Téng hop dé 1am
thu tuc.

- Cac Phé Hiéu trudng; Trudng, Phé céac phong, ban, khoa khi xin nghi tir 1
budi (ntra ngay lam viéc) dén dudi 2 ngay lam viéc phai bao cao va duoc su dong y
cia Hi¢u trudng. Néu nghi tir 2 ngay tré Ién phai lam don va duoc su dong y cua
Hi¢u trudng.

- Trudng don vi dugce phép giai quyét cho vién chire thuge don vi minh nghi
tr 1 budi (nra ngay lam viéc) dén dusi 2 ngay lam vi¢c. Néu nghi tir 2 ngay trd 1én
phai lam don va duoc su dong y cua Hiéu truong.

2. Thu tuc xin nghi

Ca nhan c¢o6 ‘nguyén vong xin nghi tir 2 ngay tré 1én phéi,cé don (theo mdu
dinh kem), c6 y ki€n nhat tri cua Truéng don vi, Trudng phong To chirc can b trinh
Hiéu trudng quyét dinh.

Truong hop dot xuat, déi voi can bo quan Iy phai dién thoai béo cdo Hiéu
truong va thong bao cho don vi biét; dbi véi vien chire phai dién thoai xin phép
Truéng don vi (sau d6 lam thu tuc xin nghi theo quy dinh).

Piéu 6. Pidu khoan thi hanh

Quy dinh vé thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi, nghi viéc riéng clia cong
chire, vién chirc Truong Pai hoc Su pham Ky thuat Tp. H6 Chi Minh duoc ap dung
tir ngay 01/10/2015.

Moi quy dinh truée day trai véi Quy dinh nay déu bi bii bé.
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Piéu 7. TS chire thwe hién

1. Trudng don vi chiu trich nhiém truée Higu truéng vé ché do 1am vie, thoi
gian nghi cta vién chic thude don vi minh quan ly. Hang thang, cic don vi gui
bang cham cdng va xép loai vién chire vé phong T§ chire ¢an bo dé theo di.

2. Phong T chirc cdn bg c6 nhiém vy theo ddi, gidm sét, téng hop ddi chiéu
viéc thuc hién ché d6 lam viéc, ngay nghi cia vién chtc trong toan Truong nham
quan Iy t6t nhan Iye lao dong va thye hién céc ché do theo quy dinh.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vin dé nay sinh hodc vuéng mic, chua
pht hop dé nghi cdc don vi truc thudc, t chitc doan thé kip thoi phan 4nh vé Nha
truong (qua phong T6 chirc cén bd) dé nghién ctry, bo sung va diéu chinh kip thoi./. W
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