‘ QUY TRINH THUC HIEN
PE TAI NGHIEN CUU KHOA HQOC CAP TRUONG

I. Muc dich:

Quy trinh thuc hién dé tai nghién ctru khoa hoc cap Trudng quy dinh vé cac bude thuc
hién, phan cong trach nhiém va thoi gian hoan thanh. Quy trinh nay giup cac don vi va
cac giang vién chil dong trong viéc hoach dinh trién khai, phong ngira va xir Iy dung cac
tinh hubng phat sinh trong qua trinh thyc hién dé tai.

II. Co s6 phap ly

1. Nghi dinh s6 81/2002/ND-CP, ngay 17/10/2002 cta Chinh phu “Quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat khoa hoc va cong nghé”.

2. Thong tu lién tich s6 93/2006/TTLT-BTC-BKHCN, ngay 04/10/2006 ctia B Tai
chinh va Bo Khoa hoc va cong nghé vé viéc hudng dan ché d6 khoan kinh phi cua dé tai,
du an khoa hoc va cong nghé st dung ngan sach nha nudc.

3. Thong tu lién tich s6 44/2007/TTLT-BTC-BKHCN ngay 07/05/2007 ctia B Tai chinh
va Bo Khoa hoc va Cong nghé vé viée Huéng dan dinh mic xay dung va phan bo du
toan kinh phi ddi vai cac dé tai, du an khoa hoc va cong nghé co6 sir dung ngan sach nha
nuoc.

4. Quyét dinh s6 64/2008/QD-BGDDT, ngay 28/11/2008 ctua B Gido duc va Pao tao vé
viéc ban hanh Quy dinh ché d6 lam viéc dbi véi giang vién.

5. Quyét dinh s6 86/QD-DHSPKT-QLKH, ngay 30/12/2010 cua Trudong Dai hoc Su
pham K¥ thuat Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh vé quan 1y dé tai
nghién ctru khoa hoc.

6. Thong tu s6 22/2011/TT-BGDDT, ngay 30/05/2011 ctia Bo Gido duc va Pao tao vé
viéc ban hanh Quy dinh vé hoat dong khoa hoc va cong nghé trong céac co so gido duc dai
hoc.

II1. Quy trinh chi tiét:
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2. M6 ta chi tiét:

Budc | Trinh ty thwe hién Trach nhiém Thoi
gian du
kién

1. Cung cép thong tin va hwéng din

Cin ctr vao dinh huéng vé nghién ctru Truong/ Pho Phong
khoa hoc cong ngh¢ cua cac Bo, cdc Sd ban | QLKH-QHQT
nganh, cin ctr vao dé xuat ciia c4c nhom Trudéng/ Pho don vi
nghién ctru chién luoc, ké hoach KHCN phu traich NCKH
hang nam ctia Nha truong. Phong QLKH- Théng 9
QHQT tong hop thong tin thong bao dén cac
don vi.
Céc don vi pho bién dén giang vién, hudng
dan dang ky dé tai. Nha truong vu tién xét
duyét cac dé tai theo dinh hudng trén.
2. Ping ky dé tai Truéng/ Pho Phong
Phong QLKH-QHQT ra thong bao vé thoi | QLKH-QHQT
gian dang ky va thuc hién dé tai. Truong/ Pho don vi
Céc don vi trién khai cho giang vién dang | phu trach NCKH Théng
ky phiéu dé xuat (BM 01TD hoic BM 01T) | Chil nhiém dé tai 10
va lap danh muc dé tai dang ky (file excel),
giri vé phong QLKH-QHQT danh muc,
phiéu dé xuat.
3. Kiém tra, danh gia
Phong QLKH-QHQT kiém tra phiéu dé Hiéu truéng/ Pho Hiéu
xuét ctia chil nhiém dé tai, danh myc cta don | trudng phu trach
vi, 13 soat va can d6i tong mirc kinh phi dang | NCKH
ky ctia dé tai cac cAp phi hop véi kinh phi | Truong/ Phé Phong
cua Nha truong va ngan sach Nha nudc giao, QLKH-QHQT Théng
trinh Hiu trudng phuong an xét duyét de tai. | Trudng/ Pho don vi 1
Phong QLKH-QHQT thong bao phuong an | phu trach NCKH

xét duyét, muc kinh phi chung cho tirng loai
dé tai, chii nhiém dé tai hoan chinh thuyét
minh (BM 02TD hoac BM 02T), don vi ndp
vé Phong QLKH-QHQT danh myc va thuyét
minh d¢ tai.

Chu nhiém dé tai




Xét duyét dé tai

- Xét duyét dé tai cap Trudng trong diém:

+ Pé tai da duoc thong qua tai cac don vi s€
dugc Hoi dong cap Trudng xét duyét theo
mau BM 03TD, BM 04TD, Hoi dong sé tu
van cho Hiéu truong phé duyét va cap kinh
phi.

Hiéu truong/ Pho Hi¢u
truong phu trach
NCKH

Hoi dong xét duyét
theo quyét dinh ctia
Hi¢u trudéng

+ Phong QLKH-QHQT ra thong béo két qua | Truéng/ Pho phong
da dugc phé duyét, chu nhiém dé tai hoan QLKH-QHQT
chinh lai thuyét minh theo y kién cua Hoi Truong/ Pho don vi
ddng xét duyét ndp vé don vi dé don vi tong | phu trach NCKH
hop ndp vé Phong QLKH-QHQT. Chu nhiém dé tai Théng
- Xét duyét dé tai cap Trudng: 12
+ Can clr vao ké hoach KHCN, kinh phi cia | Truéng/ Pho phong
Nha trudng, s6 luong dé tai dang ky va chat | QLKH-QHQT
luong thyc hi¢n dé tai nhirng nam trudc cia | Trudng/ Pho don vi
don vi, Nha truong s& phan bd kinh phi cho | phy trach NCKH
don vi, don vi xét duyét va phan b kinh phi | Hoi dong xét duyét cta
nay cho cac dé tai theo mau BM 03T, BM don vi
04T. Cac don vi gui két qua gdbm danh myuc | Chu nhiém dé tai
va thuyét minh da chinh stra vé Phong
QLKH-QHQT.
+ Phong QLKH-QHQT ra théng béo danh
muc dé tai duoc ky hop dong.
Ky hop dong
- Pé tai cap Truong trong diém Hi¢u truong/ Phé Hi¢u
trudng phu trach

- Pé tai cap Truong NCKH

Cin cir vao danh muc dé tai da dugc phé Trudéng/ Pho Phong Théng
duyét, Phong QLKH-QHQT lap hop dong QLKH-QHQT 02
giri vé cac don vi. Trudng/ Phé don vi

Chu nhiém dé tai thuc hién viéc ky hop phu traich NCKH

déng tai don vi, don vi tap hop va giri hop
ddng da ky vé Phong QLKH-QHQT.

Chu nhiém dé tai




Trong thoi gian ky hop dong theo thong
bao ctia Phong QLKH-QHQT, néu qua thoi
gian quy dinh cha nhiém d¢é tai khong ky hop
d6ng hoic cac don vi khong ndp hop dong
da ky thi dé tai s& bi huy.

Thure hién dé tai va theo doi tién do

Chu nhiém d8 tai trién khai thyc hién.

Chu nhiém d¢ tai nhan kinh phi tai Phong
KHTC theo tién d6 ghi trén hop dong

Chu nhiém d¢ tai bao céo tién d6 theo mau
BM 06TD hoic BM 06T vé phong QLKH-
QHQT. Can ctr tinh hinh thuc té, Nha trudong
s& thanh 1p doan kiém tra tinh hinh thuc
hién ctia mot s6 dé tai theo mau BM 07TD
hoic BM 07T.

Phong QLKH-QHQT bao céo vdi Hiéu
truong
- X1r Iy cac tinh hudng phat sinh:

Trong 1/3 thoi gian thyc hién dé tai, chu
nhiém bo sung thuyét minh theo mdu BM
05TD hoic BM 05T.

Néu chu nhiém nhan thiy dé tai khong thé
hoan thanh ding tién d6 hodc khong thé hoan
thanh dé tai thi lam don xin gia han hodc xin
hay. Déi véi cac dé tai hiry s& chiu hinh thirc
ky luat theo quyét dinh 86/ QD-DHSPKT-
QLKH ngay 30/12/2010 cua DH SPKT Tp
HCM.

Hiéu trudng/ Pho Hiéu
trudng phu trach
NCKH

Trudng/ Pho Phong
QLKH-QHQT

Trudéng Phong KHTC
Truong/ Pho don vi
phu trach NCKH

Chu nhiém d¢ tai
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Nghiém thu va thanh quyét toan

Chu nhiém d¢ tai ndp bao cio tai don vi,
cic don vi dé xuat danh sach dé tai va danh
sach hoi dong nghiém thu theo mdu BM
10TD hodc BM 9T (dbi voi nhiing d¢é tai da
hoan thanh) vé Phong QLKH-QHQT trudc
ngay 30/11.

Hiéu trudng/ Pho Hi¢u
trudng phu trach
NCKH

Trudng/ Phé Phong
QLKH-QHQT
Trudéng/ Pho Phong
KHTC

Trudng/ Phé don vi
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Phong QLKH-QHQT dé xuét va trinh Hiéu
truong ky quyét dinh nghiém thu, bé tri thoi
gian dé tién hanh nghiém thu tap trung cho
cac d¢é tai da dang ky nghiém thu, Hoi dong
nghiém thu t6 chitc hop theo mau BM 11TD,
BM 12TD, BM 13T hodc BM 10T, BM
11T, BM 12T.

Dbi voi dé tai duge nghiém thu nhung
khong dat, kinh phi dugc cap va sb tiét
nghién ctru khoa hoc s€ dugc Hoi déng
nghiém thu tu van va trinh Hiéu trudng xem
Xét.

Dbi voi dé tai co thiét bi phai ban giao lai
cho don vi (BM 14TD hoac MB 13T).

Céc chu nhiém dé tai tién hanh quyét todn
kinh phi thuc hién theo mau BM 15TD hoic
BM 14T.

Hoi dong nghiém thu
Chu nhiém dé tai

Trién khai ing dung

Trién khai Gmg dung cac dé tai NCKH vao
thuc té.

Céc don vi tong hop béo cdo vé viée trién
khai két qua nghién ciru vao thyc tién.

Hiéu trudng/ Pho Hiéu
trudng phu trach
NCKH, Truong/ Pho
Phong QLKH-QHQT,
GDb TT CGCN, Trudng
cac don vi, chu nhiém
dé tai
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