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QUVET flINH
Vlv ban hCtnh QIIY dinh cong lac r,r win diJi w1'f sinh vien

HIf.U TIW'ONG TIW'ONG DH SUopil~JVi KY THU~T TP. HO CHi MINH

Can elf Quy~t d!nh s6 426/QD-1Tg ngay 27/10/1976 va Quy~t dinh s6
118/2000-QD-TTg ngay 10/10/2000 clla Thll tuang Chinh phll v~ t6 chlfc TrmIng
D\li hQc Su plli,lmKy thu~t th,lnh ph(1116 Chi Minh;

Can clf chuang 8 Di~u 19Truong D\ii hQc ban hanh kcm theo Quy~t dinh s(1
58/20 I0 /QD -TTg ngay 22/9/20 I0 ella Thll tuang Chinh phll;

Can clr Quy ch~ cong tac hQc sinh, sinh vien cac truong d\ii hQc. cao d~ng va
trung dp chuycn nghi~p h~ chinh quy ban hanh kcm theo Quy~t dinh s(1
42/2007/QD-£3GDDT ngay 13 th{mg 8 nam 2007 Clla £3(\truong 13(\Giao d\IC &
D,IOt\iO;

Can Clf vao Quy~t djnh s6 43/2007/QO-I3GOOT ngay 15/08/2007 clla 13(\
TruOng 13(\Giao d\IC va Oao t\iO v~ vi9C ban hanh Quy che dao t\iOd\ii hQc va cao
d~ng h9 chinh quy thco h~ th6ng tin chi; Thong tU' s6 57/2012/TT-BGOOT ngay
27/12/2012 Clla 13(\Truong S(\ Giao d\lC va Dao t\iOv~ sua d6i, b6 sung mQt s6 di~u
CllaQuy ch~ d,IOt\IOd\li hQCva cao d~ng h~ chinh quy;

Can Clrnhu diu cong tac clla Truong va k~t lu~n clla Hi~u truong trang cUQc
hQp ngay 08/9/20 14 v~ vi9C d6i mai cong tac c6 van hQc t~p;

Theo d~ ngh! CllaTruong phong Cong tac hQc sinh, sinh vien,

QUVET D!NH
f)j~u I: Nay ban hanh kern theo quyet djnh nay Quy dinh v~ c6ng tac Tu van d6i
vai sinh vien (SV) h~ chinh quy t\ii truong O\ii hQc Su plWm Ky thu~t Tp. H6 Chi
Minh.

Di~1I2: Quy~t dinh nay co hi~u Ivc ke tu ngay ky va duQ'Cap d\lng tu hQc kQc k)' I
narn hQc 2014-2015, cac quy dinh truac day trai vai quy dinh mlY d~u khong clm
gia trio

Di~1I3: Cac ong (b,l) Truang cac Khoa, Ph('mg ban lien quan, c,lc c,ln b(\, vien ChlfC
V,ISV h~ chinh quy chiu tdch nhi~m thi hanh uv~t djnh nay... I ~
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BQ GIAO OI}C & DAo Ti~O
TRU'ONG DII SUoI'IIAM KY THUAT

TIIANII 1'11(') 1I<,>'cHi MINH .

C()NG J1()A xA HQI Clli! NGHiA VIJ!;T NAM
Di)c I~p - Tl.r do - 1I~lIh phiic

QUY D!NH
V~dIng hic Til' "fin 116i"o'i sinh "ien h~ chinh quy

t:.ti tnrimg D~i hQc Sir pJU]111 K)' tllll~t Thanh ph6 HB Chi Minh
(Balllulllh Iheo Qllyh ilinh .1'6:389 /QD-DHSI'K7~CTIISSV, IIgllY 19r1uillg 9 IIGIII201./

clia Hiijllirlfli'llg Tnrimg D(li hpc S"plt(lIIl Ky Ih/ll;;11'1'.H6 Chi Millh)

I. QUY DIN" CHUNG

1. Quy djnh nliy ap d~lI1gcho giang "ien, can b<) vien chlrc, hqc vien, sinh vien
dugc Hi~u lnrang phan cong liJm nhi9m V~llu vfin dc)i vai SV h~ chinh quy.

2. Nguai dugc phan ci\ng him nhi~m Vu lu vfin gl,li la lu v:in vien. Tu vfin vien
duqc chqn Itt can b<)giang d\ly, can b<)vien chuc, Iwc vien cao hQc, sinh vien
nam cu6i cO' kinh nghi~m, am hi~u lrong cac linh vuc giao dl,lc dao 1\10, hQc
l~p, nghien Clru khoa hl,lc, ch~ d<) chinh sach, dai s6ng sinh vien va cO' di~u
ki9n lham gia gia h6 11',1cac hO\l1d<)ng cua SV.

II. NQI DUNG CONG TAc Tv' VAN

I. TIl' "fin ,,~ hQc t~p, nghien Cll'll khoa hQc

Huang dan SV n~m vung cac quy ch~ d,io 1\10Clla 8<) Giao duc & Dao 1\10va
c{ICquy djnh v~ dao 1\10cua NhiJ lruang.

- I jlTlyng dan SV xay dung k~ hO\lch hQc l~p rieng lren cu So' lua chQn cac hQc
phdn dll'Q'c Nh,i lruang 16 chuc giang d,IY ltrng hqc ky, vua phu hQ'p vai yeu
cAu Clla chuyen nganh dao 1\10,vua phu hqp vai nang luc, So' lhich, di~u ki~n
sinh hO\lI, hoan canh kinh l~ cua lung SV.

- Tu v:in cho SV v~ chuon~ lrinh hl,lc l~p: n1\lc lieu, nQi dung, chufrn ddu ra ...va
cach lua chl,ln cac hQc phan.

- Tu vfin cho SV dang ky cac hQc phdn cua lung hQc k)' lheo chuyen nganh dao
l,to va huang dan cho SV ph:in d:iu de hoan lhanh kh6i III'Q'IlghQc l~p dii dang
ky. 'I'll' v:in cho SV cach lhuc xay dung k~ hO\lch hQc l~p e<\ nhiin cho lmin
khO'a hqc phtl hqp vai li~n dQ ml,lc lieu (h9C nhanh hay chqlll), va lu v:in k~
hO,IChCu the lU'ng hl,lc k)'.

Tu vfin va huang cho SV SIt d~mg phfrn m~m quan Iy vi~c hQc.

- Tu v,1n v,i huang dan SV v~ phuong phap hl,lC l~p va nghien CltU khoa hQc;
hlTlyng dan, khuy~n khich, 1\10di~u ki9n cho SV lham gia cac hO\l1 d<)ng hQc
l!ip va nghien Clru khoa hQc; huang dan SV giai quy~l nhung khO' khan lrung
qua lrinh hQc l~p va nghien cuu khoa hQc.

- Thuang xuyen theo d6i k~l qua hQC l~p Clla SV. Nhtlc nhlY SV khi lhfiy k~l
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qua hQc t\lp cua hQ gi{1I11Slit.

- Thong qua tlnh hlnh, ket qua hQc t~p cua SV d~ tu van, huang dfin SV trong
viec dang ky, dieu chinh k~ hO\ICh hQc t~p cho phu hqp vai nang h,rc va hoan
dnh Clla ttrng SV.

- Thao lu~n va huang dan SV cach chQn d~ hQc thanh cong song song hai
chuang trinh, hQc di thi~n di~m, dch tinh di~m hQc t~p (man hQc, hQc k)',
to,In khoa),

- Tu v,1n V,I huang dfin SV ve mi~n hQc, mi~n thi, rut man hQc va dc van d~
co lien quan den van bfrng, chung chi.

2. 1'11' vfin v~ clIng hic HSSV vll ch~ ili) ehinh s,ieh

- Tu van va huang dan SV thvc hi~n cac quy dinh, quy ch~ ve cong tac SV;
quy che danh gi{l di~m ren luy~n; quy che n(\i tru; quy che ngo"i tru; quy djnh
tfJ ehlrc thvc hi~n chuang trinh cong tac xa h(\i.

- Tu van va huang dan SV lam h6 sa thvc hi~n ch~ d(\ mi~n, giam hQc phi;
huang trq cap xa hOi; trq cap uu dai; trq cap kho khan, ....

- Tu van, gi,li dap cho SV ve hQCphi, hQc b6ng khuy~n khich hQc t~p; lam thu
t~ICd~ xin cap hQc b6ng tai trq, hQc b6ng khuyen tai, ...

- Tll' van cho SV v~ h6 sa sinh vicn, ve t"m dung hQc t~p co thai l1\1n,hQc I"i,
thai hQC, chuyen truang, ....

- Tu van, giai dap cho SV cac van de lien quan d~n khen thuang va k)' lu~t.

- Tu van va huang dan SV xin cap giay chung nh\ln I-ISSV (v/v b6 tuc h6 sa
t"m hoan nghTa V\l quan sv, xin vi~c lam, xin di hQc, xin t"m trll, di xe buyt,
vay tin dVng uu dai, b6 uk h6 sa dia phuang, ... ); X{ICnh~n s6 uu dai gi,\o
d\lc, dao t\lO,...

- Tu van & huang dan SV tham gia sinh hO\11DOlin - 1l(\i, cac hO\lt d(\ng phong
trao van tht my va cac hO\lt d(\ng xii hOi khac.

- Tu van cho SV nhting van d~ lien quan d~n tuyen sinh, tuyen sinh lien
thong, ....

3. 1'11' vfin v~ cae ITnh vl.re tam 15' IH,leulI'irng, uiJ'i sang SV

- Tu v,1n va hUlYng dfin SV gi,\i quy~t cac van d~ kho khan trong dai s6ng tlnh
b\ln, tlnh yeu, han nhan v,1 gia dlnh.

- Tu van va gilYi thi~u cho SV vi~c lam ban thai gian, tham gia m(\t s6 cau I\lc
bO, hO\lt dOng ngo\li kho{I,."

- Tu van hu{mg nghi~p v,1 vi~c lam cho SV; trq giup SV cac ky nang xin vi~c,
phong van, xay d~rng dc m6i quan h~ V,I cac van de ve nghe nghi~p nhu d~c
tinh nghe nghi~p, moi tnrang 1,lm vi~c, thi truOllg lao d(\ng, sv Iva chQn ngh~
nghi~p va ca h(\i thang ti~n trong tuang lai.

- Tu van & huang dan sinh vicn Slr dVng hqp 11' quy thai gian, ngu6n tai chinh
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c,i nhan, chuAn bi himh lrang buac VilOcu<)c s6ng tv I~p, ....

III. NHAN sV & NllltM VI) CVA TUNG BQ PH~N

I. DO"IIvi (UIOh.1O(khoa/lfung larnlvi~n, gqi chung la khoa):

- Nhan sv:
./ Tnrung khoa ho(ic pho tnrung khoa phIl lnich SV liun lnrung nhum .

./ M6i nganh dao 1\)0 ho(ic lien ngimh (hai nganh dao 1\)0 co n<)i dung gAn
nhau): clf ltf ml)l d~n ba giang vien, vai khoa Dao 1\)0 chilt luqng cao Clf m<)l
giang vien; cling vai ltf hai d~n ba hl,lc vien cao hl,lc ho(ic SV nam cu6i (ciin
Clf guy mo SV, lnrang khoa guy~l djnh s6 luqng) .

./ Thu k)' khoa (m91 nhan vien).

- Nhi~m V\I: Tu vAn, giai d,ip V,I huang dfrn Sv v6 phuong phlip hqc l~p va
nhCrng vfin d~ con I(li thu<)c ITnh VIlChl,lc 1\IP, nghien clru khoa hl,lc n1l1phong
d,IO t\1Ochua tlI'vfin.

2. Phung Dao tlJo.

- Nhan sv:
./ TnrcYIlg phong ho(ic phI) tnrl'mg phong lam lnrang nh6m .

./ Hai chuyen vien am hi~u v~ cac guy dinh, guy ch~ dao 1\10& cong lac 16 chlfc
dao 1(10.

- Nhi~m V\I: Tu vfin, gilli dap va lm&ng dAn SV n~m vCrng va lh\fc hi~n quy ch~
d,IO 1\)0 cua 8<) Gi,io d\lc & Dao 1\)0, cac guy djnh cua llUcmg v~ d,lo 1(10v~
dang ky man hl,lc, lhoi khoa bi~u, lhi ki~m Ira, xcI nq hl,lc phfrn, xcI tl1l
nghi~p, cap van b5ng chlrng chi, ...

3. Phong Cong tae HSSV.

- Nhan S\f:

./ Truung phong ho(ic phL) lrlfl'mg phong lam lrlfUng nh6m .

./ Hai chuyen vien am hi~u v~ cae guy dinh, guy ch~ cong tac I-ISSV, ch~ d<)
chinh sach, luy~n sinh.

- Nhi~m V\I: Tu vfin v~ cong lac HSSV V,I ch~ d<) chfnh sach lien quan dEn
nguoi hl,lc, c6ng tilc luy~n sinh.

4. Trung tam Djeh VI) sinh vicll.

- Nhan S\I':

./ Giam d6c Tfung lam lam lrlfUng nhom .

./ Moi va M CLrtu hai d~n ba can bl) gi,lng d(lY, can b<) vien ChLfC;hai d~n b6n
SV am hi~u & c6 kinh nghi~m giup do SV lrong cac ITnh V\fC con 1\li lhu<)c
deri s6ng hl,lc dUI'mg Clla SV.

- Nhi~m V\I: Tu vAn v~ cac linh V\fC lam Iy hl,lc duong, doi s6ng SV; lu v,1n
huang nghi~p, vi~c lam .....
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NHI~M Vl) CUA nf VAN VI EN
IIQc t~p, nghien ClfUn~m vung cac Chll truang chinh sach Clla Dang & Nha
mr6c vf: IInh VlJCgiao d~lcdao t,lO; cac quy djnh, quy ch~ Clla 8(>, nganh, Nha
truong lien quan d~n SV; chuang trinh dao t,lO; quy dinh cong tac tu vfin d6i
v6i SV; ch~ dQ chinh sach d6i v6i SV, ... de co th~ tu viln, h6 tny. giup d6"SV
trong qua trinh hQc tap, n':n luy~n;

2. Tu viln cho SV xay dlJng k~ hO\lch h9C t~p toan kh6a; hu6ng dan SV dfll1gk)'
hQc phan a ttrng hQCk)' de hoan thanh k~ hO\lch h9c t~p va tham gia cac hO\lt
d(>ng hQc thu~t khac; theo d5i k~t qua hQCt~p Clla ttrng SV a m6i hQCky va
toan khoa 119C;

3. Tu viln eho SV th~rehi~n vi~c danh gia k~t qua ren luy~n, tlwe hi~n quy dinh
eong tac xii hOi;

4. Tu viln, giai dap & hu6ng dan SV n~m vung, thlJe hi~n dung d~n day dll cac
n~hia V\l & quyen Igi; khen thuang & k)' lu~t; eh~ dO ehinh s,leh lien quan
den nguoi hQe;

5. Ti~p nh~n, xu I)' ho~e tu vfin eho SV trong qua trinh h9C t~p, ren luy~n v,l cae
vfin df: kluic co lien quan;

6. Tham dlJ h9P va tu van cho khoa/truang trong eong tae xct khen thu6ng, k)'
lu~t, ~ct ng h9C phan, xct t6t nghi~p, xct eh9n hge b6ng tai trq, ... khi duge
veu cau'. '

IV.

1.

Gi6i thi~u eho SV nhung dja chi (can b(j, aD'll vi) d~ duge nh~n tu vfin;

11mvfrng phan mf:m quan Iy dao t\lOde h6 trg eong tae tu vfin eho sinh vien.

QUY TRiNH BO NHI~M TU' VAN VIEN

Vao dilu nam hge, truang khoa, truang cae phong Dao t\lO, Cong tae IISSV,
Giam d6e Trung tam Dich V~I sinh vien de cu danh saeh tu vfin vien len Hi~u
truang qua phong Cong tae lISSV.

2. Trmrng phong Cong tile HSSV t6ng hgp danh saeh va trinh I [i~u truang ra
quy~t dinh b6 nhi~m tLrvfin vien theo nam hQe.

TOCHUCCACHO~TDONGT~VAN

7.

8.

V.
1.

VI.

I. Truang nhom tu vfin ella ttrng bQ ph~n ehiu tdleh nhi~m tru6e Hi~u truang
ve toan bO cae hO\ltdQng tu vfin thuQe IInh vlJe do bO ph~n d,im nhi~m.

2. Cae kenh thong tin de SV nh~n tu vfin:
- Tu viln trlJe ti~p t,li van phong ella bO ph~n tll' vfin;
- Tu viln qua trang website ella bQph~n tu vfin;
- T6 ehue chuang trinh tu van theo chuyen de;
- Tu van qua email ella bQ ph~n tu van ho~e ella tu viln vien;
- Tll van qua di~n tho\li ban ella ella bQ ph~n tll vfin ho~e di~n tho\li di dQng

ella tll van vien;
Tu viln qua faeebook ella bQ ph~n tll vfin ho~e ella tu van vien.
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3. Tirng bQ ph~n tu van e6 traeh nhi~m xay d~rng bQ cau h6i va tra lai cae van
d~ licn quan d~n linh vve do minh ph~1traeh ma SV quan tam nhi~u, hay h6i,
hay thiie mAe, kh6ng tv gi~ii dap duqe, .. dang tai trcn lrang website ella dan
vi, gui vao email ella SV.

4. Dia chi van phung tu van van, di~n thO\li bim, email, website, faeebook ella
cac bQ ph~n lu van:

- Van phong IU van ella dan vi khoa d~t t\li Van phong khoa; su dl,mg trang
website, email.di~ntho.li. faeebook elm khoa.

- Van phong tu van etla phung Dao t,lO, C6ng lac HSSV, Trung tam Dich V\l
SV d(it t\li phong Dao t\lO, phong C6ng tac I.ISSV & trung tam Dich VI,Isinh
vien; Str d\lng trang website, email, dic;n tho\li, t:1eebook phong Dao t\lo,
phung C6ng tae HSSV & trung tam Dich V\lsinh vien.

- TruOng nh6m tu van e6 traeh nhi~n nicm y~t danh sach tu van vicn trvc t\li
van phong va quy dinh v~ ch~ dQti~p SV.

5. Dia chi email, dic;n lho\li di dQng, facebook ella tu van vien duqe ghi trong
quy~t dinh b6 nhi~m tu van vien theo tung nam hQc ella Hi~u truOng.

6. Dinh k)' hang quy, hQe ky, nam hQc truang nh6m tu van c6 traeh nhi~m bao
cao eltc hO\ltdQng ella nh6m eho Hi9U truang qua phong Cong tac I.ISSV.

7. Phong Cong lae I-ISSV e6 traeh nhi9m theo dui, t6ng hqp, danh gia hO\lt dQng
lIr van elm cae bQ ph~n tu van trang truo'ng; tham muu d6 xLiat voi I Ii~u
tnr(mg cae vfin d6 e6 lien quan den ho,1l dQng tu van.
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DlEU KItN HO TRO' LAM VltC, QUYEN LO'I VA TRAcH NHltM

Cae bQ ph~n tll' vfin duqe Slr d\lng ccr sa v~t ehfit etla tnrimg/don vi (van
phong lam vic;e, lrang website, email, di9n tho\li, faeebook) d~ trien khai cae
hO\ltdQng ttr vfin h6 trq SV.

2. Cae ttr vfin vien dtrqe t~p huan va Slr d\lng e6ng thong tin di~n tu (ph&n m~m
quan I)' dao t,lO) eua Nha tnrirng de h6 trq hO\lt dQng ttr van; dtrqe eung cAp
tai li~u ph\le V\leong tae tll' vfin: th6ng tin ca nhan SV; S{\tay eong tae SV, s6
tay giang vien, cae tai lic;ukhae e6 lien quan, ....

3. Cae ttr van vien dtrqe tra thil lao theo quy dinh t\li Quy eh~ chi tieu nQi bi) eua
Nha truang.

4. Cac ttr vfin vien duqc xet khen thuang khi c6 thanh tich xufit siie va bi thi
h~inh ky lu~t nell kh6ng hoan thanh nhi~m V\l ho(ic vi ph\lm v6 e6ng tae ttr
vfin theo quy dinh hi9n hanh cua Nha trtr2n v~ khen thuang, ky l'f~

~c : U TRUONG ;r-
,f TRUONG c,r:: EJf,1HOC sV?w!M
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