BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT Paoc lap - Tw do - Hanh phuc
TP. HO CHI MINH

Sé  23/QD-DHSPKT- DT Tp.HCM, ngay 18 thang 01 nim 2013

QUI PINH

) VE CHUAN BI VA THUC HIEN GIANG DAY
CAC HQC PHAN TRONG CAC CTPT 150 TIN CHi THEO CDIO

Can ctr ké hoach s6 130/KH-DHSPKT, ctua Hiéu truong truong DHSPKT
Tp.HCM vé dam bao chit luong toan dién trong trién khai dao tao theo cac chuong
trinh dao tao 150 tin chi (CTDT 150TC) ban hanh ngay 15/11/2012, Hi¢u truéng qui
dinh cac ndi dung cong viéc can thuc hién nhu sau:
| — Pdi voi cac khoa (trung tim) dao tao
1- Lap danh sach phan cong giang day dén tig hoc phan: yéu cau mdi hoc phan co it
nhat 02 giang vién giang day, trong d6 c6 mot giang vién phu trach chinh;
2- Phan cbng giang vién bién soan tai liéu huéng dan giang day va hoc tap phu hop
v6i tinh chat cta hoc phan, dam bao 100% céac hoc phan khi giang day c6 du tai liéu
giang day va hoc tip c6 thé dung chung cho céc giang vién va sinh vién;
3 — Thuc hién dy gid cho 100% giang vién c6 giang day cac hoc phan trong céc
CTDT 150 TC.
4 — Thyc hién kiém tra, danh gia giang vién thuc hién cac qui dinh theo muc II duoi
day va tién hanh phan loai va danh gia giang vién cudi hoc ky; (luu ¥ c6 thé tham
khao thém két luan giam sét ctia phong quan 1y chét lugng trong muyc I11.2)
5 — Két thac mdi hoc ky, t6 chuc so két (téng két) nhiing viéc da lam duogc, chua lam
duogc, néu rd nguyén nhan cac viéc chua 1a duoc va dé xuat cac giai phap cai tién bao
c40 vé Ban giam hiéu (thong qua phong dao tao)
6 — D& xuét v6i nha truong vé ché do dai ngd va cac ché do chinh sach khac (thong
qua ban tu van ché do chinh sach cia truong) trong quan 1y, giang day cac hoc phan
trong chuong trinh 150 tin chi.
Il — Cac nhiém vu d6i véi cac giang vién khi tham gia giang day

Ngoai viéc thuc hién cac nhi€ém vu cua giang vién dugc qui dinh trong cac qui
dinh 64/2008/QD-BGDDT, Qui ché 43/2007/QD-BGDPT cua Bo truéng bo GDDT
va cac qui dinh thyc hién hi¢n hanh cua truong nhu: qui dinh ) 125/QC-DHSPKT-



DT, 117/QD-PHSPKT-DT, 668/DT2006, 130/KH-DHSPKT,... con can thyc hién tét
cac nhiém vy sau day:
1 - Nghién ctu va nim virng muc tiéu giao duc, chuan diu ra , noi dung, chuong trinh,
phuong phép gido duc dai hoc, quy ché thi, kiém tra, danh gia, vi tri va yéu cau cua
hoc phﬁn, nganh hoc dugc phan cong dam nhi€m,; nim bat kha nang, kién thirc cta
ngudi hoc;
2 — Lap ho so giang day hoc phan; (theo hudng dan tai muc IV dudi day)
3 — Thyc hién bién soan ké hoach ndi dung, phuong phap giang day, kiém tra danh gia
theo chuin dau ra cta hoc phan; (theo mau 1 dinh kém QD nay)
4 — Thyc hién bién soan cac tai liéu huéng din giang day va hoc tdp hoc phan theo su
phan cong cua khoa; (theo hudng dan goi ¥ tai muc V)
5 — Thuc hién cong bd céc tai liéu giang day va hoc tap, cac duong link dén cac tai
lidu tham khao tir cac trang WEB khéc trén cong thong tin ciia trudng va cong b cach
thirc truy cap dé sinh vién biét va sir dung;
6 — Thuc hién trao ddi va huéng dan sinh vién hoc tip thong qua cac hinh thirc nhu:
dia chi mail, dang ky v6i bd mon va khoa thoi gian truc tai b moén, khoa, ...
7 — Dé xuat thay ddi ty trong diém qua trinh (néu can — va néu cé thay doi thi ty trong
khong qua 50% ). Thyc hién danh gia qua trinh c6 tdi thiéu 02 loai diém d6i véi mdi
sinh vién; Thyc hién tong hop danh gia qua trinh theo qui dinh 668/DT2006;
8 — Thyc hién 14y y kién phan hdi cta sinh vién hoat dong giang day ciia minh theo
qui dinh 38/QD-DHSPKT-DT, (Luu ¥ c6 thé su dung bd tiéu chi va cac chi sd trong
qui dinh nay, hodc cé thé tu st dung b ti€u chi va chi s6 sao cho phu hop véi hoc
phan); thuc hién bao cdo tu danh gia theo cc ¥ kién phan hoi cia sinh vién (theo miu
2 dinh kém)
9 — Thuc hién bao cao giang day va dé xuét cac diéu chinh can thiét vé chuan dau ra,
ndi dung, phuong phép giang day va danh gia hoc phan vao cudi hoc ky giri B6 mon,
khoa (theo mau 2 dinh kém);
10 — Thuce hién luu trir day da cac minh chimg phuc vu cho cong tac danh gia khi co
yéu cau ctia phong quan 1y chat lugng va caa khoa.
111 — Poi voi cac don vi phong ban ¢6 lién quan
I11.1 — Trung tdm thong tin va may tinh

- T6 chire va gitip cac giang vién thuc hién cong bd céc tai liéu giang day va hoc

tap trén cong thong tin cua trudng.



Tung hoc ky thuc hién kiém tra, ddnh gia (theo danh sach do phong dao tao
cung cap) viéc giang vién cong bd cac tai lidu giang day va hoc tap trén cong

thong tin cua trudng; 1ap bdo cédo cho Ban gidm hi¢u truong.

I11.2 — Phong quén ly chat lwong

Timg hoc ky, chu tri 1ap ké hoach va phdi hop véi cac khoa to chirc kiém tra,
danh gid cac ndi dung thuc hi¢n cua cac khoa va gidng vién theo cdc muc I va
IT ¢ trén;

Lap bao cao danh gia gui Ban giam hiéu treong va cac khoa.

111.3 — Phong dao tao

Léap danh sach cac giang vién tham gia giang day cic hoc phan trong CTDT
150 TC gui cac don vi lién quan;

Phdi hop véi cac khoa, trung tAm thong tin-may tinh, phong quan 1y chat luong
d6n ddc, kiém tra viéc thue hién cua cac khoa va cac giang vién;

Thuc hién viéc so két sau mdi hoc ky trén pham vi toan trudng, 1ap bao cdo gui
Ban gidm hiéu;

Pé xuit v6i nha truong cac hiéu chinh can thiét ¢& dam bao chét luong giang

day.

I111.4 — Thw vién trudong

Tro gitp cac giang vién sd hoa céc tai liéu giang day va hoc tap dang vin ban;
Pay nhanh tién do thuc hién thu vién dién tir phuc vu cong tac giang day va

hoc tap trong toan truong.

IV — Huéng din vé cac tai liéu cin c6 khi 1ap ho so giang day lap ho so giang day

1- Ban liét ké cac chuan dau ra ctia nganh co6 lién quan dén hoc phan ma GV

dang giang day;

2- Dé cuong chi tiét hién hanh ctia hoc phan;
3 — K& hoach noi dung, phuong phép giang day, kiém tra danh gia theo chuan

dau ra ctia hoc phan; (theo mau 1)

4 — Tai liéu hudng dan giang day va hoc tap hoc phan;

5- Tap bai giang moén hoc;

6- Giao trinh chinh ctia moén hoc;

7 — B4o c4o cuia giang vién sau khi két thuc hoc ky (theo mau 2)

8 — Cac san pham khac (néu co).

- Véi cac giang vién giang day 01 hoc phan cho nhiéu 16p thi chi lap 01 HSGD
V - Pinh hwéng ciu tric trinh bay tai liéu hwéng din gidng day va hoc tap
3



Céu trac, cAc thong tin can trinh bay, thir tu trinh bay, hinh thirc trinh bay véi
mot sb thong tin chinh goi ¥ (c6 thé b sung thém) nhu sau:

1- Thong tin vé mén hoc: tén modn hoc, mad mon hoc, sd tin chi, cd6 moén hoc tién quyét
hay khong, dung cho trinh d6 dai hoc, Cao ding, Trung cdp chuyén nghiép, nim thi
may, V.V...;
2- Théng tin vé giang vién VA tro Iy gidang day (néu ¢6): ho tén, chirc danh, dia diém
lam viéc, cach thurc lién hé, v.v...
3- Gido trinh chinh (tén gido trinh, tic gia, nim xut ban, nha xuét ban, & dau co),
cac tai liéu tham khao va cac tai liéu khac v.V. . .;
A- Chuadn dau ra va noi dung tom tit mon hoc;
5- Chinh sdch déi véi mén hoc: yéu cau vé chuyén can (c6 mit) trén 16p; di hoc
muodn s€ bi phat ra sao; thai do hoc tap trén 16p dugc danh gid nhu thé nao; Véng mat
trong ky thi hodc khong ndp bai tap nghién ctru s& duge xir Iy nhu thé nao; van dé an
toan va suc khoé khi lam viéc trong phong thi nghiém ra sao; viéc quay cop, su dung
trai phép tai liéu nghién cru ctia ngudi khac s& bi xu 1y thé nao, . . .
6- Ké hoach lén [op va ty hoc dén teng chwong, bai: muc ti€u hoc tap, cac yéu cau,
cac huéng dan tham khao tai liéu hoc tap, va nhiém vu cu thé cua sinh vién, toan bo
ndi dung hay tom tat ndi dung cia timg chuong, bai, cic bai tap, bai tdp nghién cuu,
V.V....
7- Cdch danh gia két qua hoc tdp mén hoc: cac hinh thic danh gia mén hoc, ty trong
diém sb cua cac hinh thtc thi, ngay thi, ngay thi - kiém tra, thoi han ndp cac bai tap
nghién ctu, V.v...
8- Cdc thoi diém cdp nhdt cdc phan néi dung ciia san pham: cap nhat khi ndo, phan
nao, ai thuc hién, . . .

Yéu ciu cac don vi va cac giang vién thuc hién nghiém tic qui dinh nay.

o HIEU TRUONG
Noi nhan: .
- Ban Giam Hiéu: dé chi dao (da ky)
- Truong céc don vi: Dé t chirc thuc hién
- C4c Gi4o vién: dé thuc hién o
- Luu: HC-TH, BT PGS.TS. PO VAN DUNG



TRUONG DPAI HOC SU PHAM KY THUAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA ............ D@c lg'.ip — Tu’ do — Hanh phﬁc
BOMON ..............
MAU 1 KE HOACH NQI DUNG
PHUONG PHAP GIANG DAY, KIEM TRA PANH GIA
HOC PHAN ...ttt
1/Chuén ddurathe 1: ....................... S6 tiét: .........

1.1 — C4c ndi dung co ban can gidng day trén 16p va tu hoc:

2/ Chuin ddurathi2: ....................... SH tiét: .........
2.1 — Cac ndi dung co ban can giang day:

Té trwéng bd mén Tp.HCM, ngay  thang  ndm
GV ki tén



TRUONG DPAI HOC SU PHAM KY THUAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA ............ Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
BOMON ........ccees
MAU 2 BAO CAO CUOIHQCKY  NAM HOC:
Ho va tén gidng vién: ..................
Tén hocphin: ............................ Nganh dao tao: .........
Trinhdo daotao: ....................cooeieinai.

Phén 1: danh gia chung
1/ Tinh than, thai @ hoc tap cia sinh vién:

Phin 2: Cac dé nghi diéu chinh

1/ Chuén dau ra

T6 truéng bo mén Tp.HCM, ngay  thang  nam
GV ki tén



