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QUY PINH
V& viéc quan Iy lao dong can bd, vién chire

Kinh guwi: Cac don vi

- Cian ct Diéu 1& truong dai hoc ban hanh kém theo quyét dinh sb
58/2010/QD-TTg ngay 22/9/2010 ctia Thu tudng chinh phu;

- Can c cdc vén ban hién hanh ctia Nha nude vé quan Iy can bo, vién chire;

- Can cr quy ché vé t chirc va chirc nang nhiém vu céac don vi trong Truong,

- Pé dam bao viéc quan ly Nha truong ngay cang hiéu qua; Hi¢u trudng quy
dinh vé thoi gian lam viéc ctia can bo, vién chire nhu sau:

A. NQi dung

1. Po6i véi Ban giam hiéu

1.1. Danh 100% thoi gian lam viéc tai Truong dé giai quyet cong viéc cua Nha
truong nham dam bao viée quan ly dat hiéu qua cao nhat.

1.2. Truong hop Hiéu truéng di vang tir 3 3 ngay tr¢ lén, Pho Hi¢u truong phu
trach dao tao (hodc 1 Pho Hiéu truong dugc Hiéu truong chi dinh) sé thay
mat Hiéu truéng giai quyét cac cong viee thuong ngay.

1.3. Céc Pho Hiéu truéng di cong tac, hoc tap, hoi thao ngoai trudng do Hiéu
truong phan cong. Trudong hop di theo cong viée chuyén mon hodc gidy
moi truc tiép phéi bdo cdo Hi¢u trudng.

1.4. Trudong hop vang mat tir 2 ‘ngay trd 1én dé giai quyét cong vige cua cd nhan
hodc nghi phép, nghi ché do khac phai dugc su chép thuan cua Hiéu
trudng.

2. DPbi v6i Trudng, phé phong, ban, Thu vién, Tram Y té (lam viéc theo gic
hanh chinh)
2.1. Danh 100% thoi gian lam viéc tai truong dé giai quyét cong viéc cia nha
truong va don vi nhim dam bao viéc quan ly nha truong, don vi dat hi¢u
qua cao nhit.

2.2. Chi duogc giang day tai truong hodc cdc co s¢ thude truong quan ly (néu co)

2.3. Trong truong hop di cong tac, hoc tap, hdi thao ngoai trudong phai béo céo
cho Hiéu truéng (théng qua phong Té chirc - Cdn bé) va phai dugc su chép
thudn cua Hiéu truong.

2.4. Truong hop ving mit tai don vi tor 2 ngay tré 1én dé giai quyét cong viéc
cua ca nhan hogc nghi phép, nghi ché d¢ khac phai ¢ don xin phép va phai
dugc su chip thuan ctia Hiéu truong. Néu nghi 1 ngay thi bao cdo cho lanh
dao don vi biét.




3. Pbi véi truong, pho khoa, trung tim, trudong trung hoc ky thuat thue

i

32,

25

hanh

Danh 100% thoi gian lam viée tai truong dé giai quyét cong viéc clia nha
truong va don vi trong viéc td chtrc giang day, nghién ctru khoa hoc, hoc
tap va quan ly nhiam dam bao viéc quan ly nha truong va quan ly don vi dat
hiéu qua cao nhat.

Thuc hién nghia vu giang day, nghién ciru khoa hoc va cac nhiém vu
chuyén mén khéc theo dinh muc da quy dinh tai Piéu 17, quy ché chi tiéu
ndi bo.

Trudng hop ving mit tai don vi tir 2 ngay tré 1én dé tham du hoi nghi, hoi
thao hodc giai quyét cong viéc cua ca nhan (nghi phép, nghi ché do khac)
phai c6 don xin phép va phai dugc su chap thuan cua Hiéu truong. Néu
nghi 1 ngay phai bao cho lanh dao don vi biét.

4. Dbi voi can bo gidng day

4.1.

4.2.

4.3.

Thuc hién day du nghia vu gidng day, nghién ctru khoa hoc va cac nhiém
vu chuyén mon khéc theo dinh mirc da quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bd
(D/eu 17: Dinh mirc lao dpng cua giang vién), trong truong hop khong du
khoi luong giang day thi ngay tir dau hoc ky phai bao cao cho Truong biét
dé diéu dong bd tri cong téc khac. Truong hop khong du khéi lugng cong
tac ma khong bao hodc c6 bao ma khong bd tri duge viée khac thi khong
dugc huong tron cac ché do cta nha nudc va cia nha truong theo quy dinh
hién hanh. Mdi tuan phai c6 mit lam viéc tai truong it nhat la 3 ngay (¢rir
giang vién tdp sw cé quy dinh riéng).

Truong hop co Thu moi di giang day ngoal truong phdi bdo cao cho truong
don vi thoi gian, ndi dung, dia diém, don vi moi day; phai co gidy xin phép
gui cho truong va dugce Nha truong dong y.

Truong hop di du hoi nghi, hoi thao hodc giai quyét viéc riéng tir 2 ngay
tré' xuong phai duoc su chap thuan cua Trudng don vi; tir 3 ngay tré lén
phai co don xin phép gui cho Trudéng don vi va phai duge Nha truong dong
y.

o

5. Poi voi vién chirec hanh chinh

5.1
i A
e §

Danh 100% thoi gian cong tac tai truong.

Néu vang mat tir 1 ngay trd 1én phai bao cdo cho truéng don vi.

Ving mat tir 2 ngay tré 1én phai c6 don xin phép va dugc su dong y cua
Nha truong. -

B. Tb chirc thue hién

L

Truong don vi ¢ trach nhi¢ém quan 1y chét ch& can bd. vién chire trong don
vi theo quy dinh trén dé phan cong, bé tri giai quyét cong viée khi can thiét
va bao cdo cho Nha truong theo quy dinh hodc khi ¢ yéu cau cua Hiéu
truong.

Phong T6 chitc — Cén bd duge Hiéu truong uy quyen giai quyet cac muc
4.5 chiu trach nhiém ban hanh cac biéu mau, kip thoi cép nhat tong hop



thong tin bao cdo cho Hiéu trudng khi c¢6 yéu cau va thong ké sd ligu dé
lam co so phan loai lao dong hang thang va binh xét thi dua.

3. Don vi, ca nhan nao vi pham quy dinh trén sé& bi xur ly theo quy dinh hién
hanh.

4. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- Nhu trén;
- BGH (dé biét); (Da ky)
= I FGCR:
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