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THONG BAO
Vé viéc quy dinh thi tuc tai ky hop dong

Kinh géi: Cac don vi

Can ct nhitng quy dinh cia Nha nude vé viée sir dung can b, vién chirc trong céc
don vi su nghi¢p; Nha truong quy dinh vé viéc tai ky hop dong lam viéc (HPLV) doi
v6i1 can b, vién chirc dang hgp dong lam viéc véi Truong nhu sau:

I/ Pdi twong

L& can bo, vién chirc di ky két hop dong lao dong xac dinh thoi han vao trudng
theo Nghi dinh 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 va Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay
12/4/2012 ctia Chinh phu.

11/ Quy dinh cu thé

1. Trudc khi hét han hop dong 1am viéc 30 ngay; can bo, vién chirc phai bao céo
cho Truong don vi (Trucng khoa, Truéng phong va don vi twong dwong biét, ¢6 nhu
cau dé nghi ky hop dong lam viéc tiép theo). Trudng don vi cin cir vao két qua hop cua
B modn, Phong, Ban, nhu cau cong viéc va kha ning hoan thanh nhiém vu cta can b,
vién chtrc dé dé nghi Truong tai ky hop dong lam viéc.

2. Trudong hop don vi khong ¢6 nhu ciu sir dung lao dong hodc lao dong khong
dap ung nhu cau cong vi¢c thi Trudng don vi bdo cao cho Truong dong thoi yéu cau ca
nhan lam thu tuc thanh ly hgp dong theo céac diéu khoan da ghi trong hop dong.

3. Truong hop tiép tuc dé nghi ky hop dong lam viéc thi thuc hién cac thu tuc sau:

a) Ca nhin c6 nhu ciu tiép tuc 1am viée: Phai bdo cdo két qua cong viée da 1am
trong thot gian ky hop dong lam viéc, theo cac ndi dung sau:

e Cong tac chinh tri tu tudng: Y thirc chap hanh luat phap, chap hanh cic nodi quy,
quy dinh cta B9, Truong, tinh than, thai d¢ lam viéc.

e Cong tac chuyén mon: Cong viéc nhiém vu duoc giao, khdi luong cong viée da
hoan thanh, so sanh v&i chic trach, nhiém vy dé tu danh gid mic do hoan
thanh. Néu nhitng wu diém, khuyét diém.

e Cic hoat dong khac trong x4y dung nha truong, hoat dong doan thé...

e (Céc dé nghi hodc cam két voi Truong (néu co).



b) Trwéong don vi

Tién hanh Hop toan b can bg, vién chirc cua B moén, Phong, Ban c6 can bd
hét han Hop dong (Co Bién ban kem theo);

Trudng don vi can cir mirc d§ hoan thanh nhiém vu cia can bg, vién chuc dé co
nhan xét nguoi lao dong vé cac mat: Thai do chinh trj pham chat dao duc, y
thirc chép hanh, thai d0 hop tac, nang luc, kha ndang hoan thanh nhiém vu
chuyén mon, . ..

Cin ctr nhu cau cta don vi va kha ning cong tac cia timg can b, vién chirc dé
dé nghi Truong tai ky hop dong lao dong. Trong dé nghi ghi 16 thoi gian ky hop
dong 1am viéc tiép theo 13 1 nam, 2 nim, 3 niam, Khong xac dinh thoi han
(Nhitng truong hop da ky Hop dong lam viéc xdc dinh thoi han 2 lan thi lan thie
3 ky Hop dong khéng xdc dinh thoi han).

Quy dinh nay dugc thuc hién tir ngay 01/01/2014.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng méc gi thi bao cdo v4i nha trudong (qua
phong To6 chirc — Can bg) dé dugc hudng dan.
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